
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านสวัสดิการสังคม 
 

**  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

**  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ 

**  การยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพป่วยเอดส์ 

**  ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

**  ขั้นตอนการยื่นคำร้องขอลงทะเบียนเพื่อรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

**  ขั้นตอนการยื่นขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 

 

 

 
 

งานสวัสดิการสังคม 
โทร.0-5690-3478 ต่อ 104 

 
 
 



 

คำนำ 

เทศบาลตำบลทุ่งน้อย  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมและ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ย   
ยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่ วยเอดส์เพ่ือรับเงิน
สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย 
เบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะ
นำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียน 
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ และยื่นคำร้องเพ่ือ
รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เทศบาลตำบลทุ่งน้อย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่ง  
ทีจ่ะทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทาง
ในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอบริการต่อไป 
 
 
           งานสวัสดิการสังคม 

เทศบาลตำบลทุ่งน้อย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สารบัญ 
หน้า 

คำนำ 
สารบัญ 
ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ       1 
คู่มือสำหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     2 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      2 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ       3 
คู่มือสำหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ      4 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ      4 
คำชี้แจง            5 
ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ         6 
การยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์        7 
ขั้นตอนการยื่นคำร้องขอลงทะเบียนเพ่ือรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   ๘ 
ขั้นตอนการยื่นขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี   ๙ 
ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้งระดับ 
หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ 
และครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการทำงาน การ
ควบคุมงาน การติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ดำเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีคำอธิบาย
ตามที่จำเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
ถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการ
พัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้ เพ่ือให้
การทำงานของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็ว
ทันตามกำหนดเวลา เพ่ือบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวกการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
ดังนี้ 

1. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกับ 
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการจัดทำคู่มือของฝ่าย   
ต่างๆ ดังนี้ เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของงานพัฒนาชุมชน ให้
ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อนและหลัง โดยมี
เอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามมาตรฐานและ 
เป็นไปตามเป้าหมายท่ีกำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลานัดหมาย 

3 .เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้
ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 

4. เพ่ือเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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คู่มือสำหรับประชาชน 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 

 
คุณสมบัต ิ
ของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการ ดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ใน ตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร(ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 2 กันยายน) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุ
ที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วย 
เอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอ
โพทะเล จังหวัดพิจิตร จะต้องมาลงทะเบียนที่เทศบาลตำบลทุ่งน้อย อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้าแต่ไม่
เกินเดือนกันยายนของปีนั้น ๆ และขยายเวลาเพ่ิมเติมระหว่างเดือน ตุลาคม – พฤศจิกายน ของทุกปี ทั้งนี้ ให้
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากเทศบาลตำบลทุ่งน้อย ในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ต่อเนื่อง... 
 
 
 
 
 
 

 

ให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

ในปีงบประมาณถัดไป ลงเบียนและ 

ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตั้งแต่เดือนตุลาคม – เดือน พฤศจิกายน และ 

เดือนมกราคม – เดือนกันยายน ของทุกปี 
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ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“ ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

ณ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร 
เตรียมเอกสาร ดังนี้ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง 
2. ทะเบียนบ้าน ฉบับเจ้าบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารฉบับจริง สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
 
 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับ 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่เทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ 
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 การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตนเอง ตามรายการดังนี้ 
 

(1 ) มีสัญชาติไทย 
(2 ) มีภูมิสำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ” 

สามารถยื่นด้วยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด เทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร 
โดยเตรียมเอกสาร ดังนี้  

*** บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย ว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง 
*** ทะเบียนบ้าน ฉบับเจ้าบ้าน 
*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ฉบับจริง (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแล 
คนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย ผู้พิการ
ที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ในคราวเดียวกัน 
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คำชี้แจง 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล 
จังหวัดพิจิตร จะต้องมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ เทศบาลฯ และให้ได้รับเบี้ยความ
พิการ ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้  
เพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งสองแห่ง เพ่ือใช้สิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพต่อเนื่อง...  

ผู้สูงอายุ/คนพิการที่สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้า
มาอยู่ในพ้ืนที่ตำบลทุ่งน้อย ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่เทศบาลตำบลทุ่งน้อย แต่สิทธิ 
ในการรับเงินจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ  

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

เทศบาลตำบลทุ่งน้อย จะดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน 
ไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคมปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตามที่ได้แจ้ง
ความประสงค์ไว้กำหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1 – 10 ของทุกเดือน(ตามความเหมาะสม) 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคารโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผู้มี
สิทธิแจ้งในนามผู้สูงอายุ/ผู้พิการ หรือผู้รับมอบอำนาจ เงินจะถูกโอนเข้าบัญชีตามที่แจ้งโดยกรมบัญชีกลาง   
ในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 

กรณีการรับเงินสด เทศบาลตำบลทุ่งน้อย ดำเนินการแจ้งสถานที่และกำหนดเวลาในการรับ
เงินเบี้ย ทางระบบเสียงไร้สายของทางเทศบาล พร้อมทั้ง แจ้งเป็นหนังสือราชการไปยังกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน เพ่ือ
ขอความร่วมมือในการประชาสัมพันธ์ผ่านทางหอกระจ่ายข่าวของหมู่บ้าน เพ่ือให้ผู้มีสิทธิทราบโดยทั่วกัน โดย
การเข้าพ้ืนที่บริการแจกจ่ายจะไม่เกินวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน   
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
1. ตาย 
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตเทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัต ิ
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ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ 
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด

พิจิตร หรือติดต่องานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลทุ่งน้อย ดำเนินการยื่นเอกสารให้ โดยเตรียมเอกสาร
ดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง) 
2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของ

ผู้ดูแลคนพิการ อย่างละ 1 ฉบับ 

การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ 

มนุษยจ์ังหวัดพิจิตร หรือติดต่อที่งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลทุ่งน้อย ดำเนินการยื่นเอกสารให้ โดยใช้ 
เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
2. รูปถ่ายปัจจุบัน ไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแลใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 

อย่างละ 1 ฉบับ 
** การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่าและ 

ผู้ดูแลผู้พิการคนใหม่ ต้องไปติดต่อทำเรื่องเปลี่ยนแปลงที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
พิจิตร พร้อมกันด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 

อย่างละ 1 ฉบบั 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 

อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
6. หนังสือการเปลี่ยนแปลงผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
7. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้นำชุมชน สท.หรือ 

ข้าราชการระดับ 3 ขึ้นไป) จำนวน 1 ฉบับ 
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การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออก 
ให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร 
3. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
4. การยื่นคำร้องของรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งานสวัสดิการ

สังคม เทศบาลตำบลทุ่งน้อย โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่น ดังนี้ 
4.1 ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” /  

“ผู้ป่วยเอดส์” 
4.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
4.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

5. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง ได้จะมอบ
อำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถ
ดำเนินการได้ทั้งหมดใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น หากระบุว่า HIV เอชไอวี 
ผู้มีเชื้อเอชไอวี ภูมิคุ้มกันบกพร่องหรือระบุเป็นอย่างอ่ืน ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์ได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ 
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ขั้นตอนการยื่นคำร้องขอลงทะเบียน 

เพื่อรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
คุณสมบัติของผู้ลงทะเบียน 
 ผู้ปกครอง 

1. เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
3. อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย (สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ย ไม่เกิน 100,000  

บาท/คน /ปี) 
4. ผู้ปกครองรับเงินผ่านบัญชีที่ผูกบริการพร้อมเพย์ด้วยเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 เด็กแรกเกิด 
 เด็กที่มีอายุไม่เกินหกปี มีสัญชาติไทยอาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อยและ  
ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐหรือเอกชนตามที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศกำหนด 

 ช่องทางการลงทะเบียน 
1. ผ่านแอปพลิเคชันเงินเด็ก ระบบ IOS ดาวน์โหลดผ่าน App Store /ระบบ Android 

ดาวน์โหลดผ่าน Play Store 
2. นำเอกสารหลักฐานมายื่น ณ หน่วยรับลงทะเบียน(กรุงเทพมหานคร ณ สำนักงานเขต/ 

เมืองพัทยา ณ ศาลาว่าการเมืองพัทยา/ ส่วนภูมิภาค ณ องค์การบริหารส่วนตำบลหรือเทศบาล) 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 
1. กรณียื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชันเงินเด็ก โดยให้ยืนยันตัวตนผ่านแอป  

พลิเคชัน D.DOPA ก่อนพร้อมแนบเอกสารในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเป็นหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
- หลักฐานในการรับรองสถานะครัวเรือน พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่

ของรัฐบัตรหรือเอกสารอื่นใดท่ีแสดงสถานะ หรือตำแหน่งของผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 
- ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกในครัวเรือนที่มีรายได้

น้อยทุกคน กรณีเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจหรือพนักงานบริษัท 
2. กรณียื่นเอกสารลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน  

1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
4. บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ของผู้ปกครอง 
5. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกในครัวเรือนทุกคน 

ที่ประกอบอาชีพ เป็นเจ้าหน้าที่รัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
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6. สำเนาเอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐบัตรหรือเอกสารอ่ืนใดที่
แสดงสถานะหรือตำแหน่งของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 

การยื่นขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

คำชี้แจง 

  1.  ผู้ยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ หมายถึง ผู้ที่รับผิดชอบในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพ่ีน้องของผู้สูงอายุ ที่เสียชีวิต รวมทั้ง
มูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ 

  2.  ผู้ให้คำรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี หมายถึง ผู้อำนวยการเขต 
หรือนายอำเภอ หรือกำนัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล หรือ
นายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน หรือผู้อำนวยศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ผู้ปกครองสถาน
สงคราะห์ ผู้ปกครองสถานดูแล ผู้อำนวยการสถานคุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถานใดๆ ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3. คุณสมบัติผู้สูงอายุ 
   (1) มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
   (2) มีสัญชาติไทย 
   (3) ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการ
แห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อำนวยการเขต หรือนายอำเภอ หรือกำนัน 
หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบลหรือนายกเมืองพัทยา หรือประธาน
ชุมชน เป็นผู้รับรอง 
 4. หลักฐานการยื่นคำขอ 
   (1) ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
   (2) บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ 
   (3) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายและเลข
ประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำขอ 

   ** กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดง
การจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือดำเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ด้วย 

   (4) สมุดบัญชีหรือเลขที่บัญชีธนาคารของผู้ยื่นคำขอ  

   (5) หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี 

 5. การยื่นคำขอ ยื่นภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันออกใบมรณบัตร โดยยื่นคำขอในท้องที่ที่ผู้สูงอายุมี
ชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหรือภูมิลำเนาที่ถึงแก่ความตาย ในขณะถึงแก่ความตาย ดังต่อไปนี้ 

   (1) ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นคำขอที่สำนักงานเขต สังกัดกรุงเทพมหานคร 
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   (2) ในจังหวัดอ่ืน ให้ยื่นคำขอต่อสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
หรือที่ว่าการอำเภอ หรือเมืองพัทยาหรือเทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนตำบล 

 ๖. ผู้ยื่นคำขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 
 

ภาคผนวก 
กำหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

(วัน เวลา และสถานที่ ตามความเหมาะสม) 
ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 

 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามท่ี
แจ้งไว้ ในนามผู้สูงอายุ/ผู้พิการ 

หรือผู้รับมอบอำนาจ 
 

 

รับเงินตามสถานที่ 
ที่เทศบาลตำบลทุ่งน้อย 

แจ้งกำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน ประชาสัมพันธ์ 
 

 

 
รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ/ ผู้พิการ/ผู้ป่วย 

หรือผู้รับมอบอำนาจ 
 

 



 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 
 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน  
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได 

 
ขั้นบันได้ หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี การ 

คำนวณอายุสำหรับรับเบี้ยยังชีพจะคำนวณตามปีงบประมาณไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมอายุระหว่างปี 
 

ขั้นบันได้ ช่วงอายุ (ปี) 
 

จำนวนเงินที่ได้รับ/เดือน 
 

ขั้นที่ 1 60-69 600 

ขั้นที่ 2 70-79 700 

ขั้นที่ 3 80-89 800 

ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

 
 

หมายเหตุ การนับรอบปีงบประมาณ คือ วันที่ 1 ตุลาคม ของปี พ.ศ. ปัจจุบัน ถึงวันที่ 30 กันยายน ของปี พ.ศ. ถัดไป 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้อง 
 ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพของผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่ว น
 ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕52 
 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพของผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
 ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕66 
 3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
 ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓  
 4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
 ท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.๒๕๕9 
 5.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
 ท้องถิ่น พ.ศ.2548 
 6. หนังสือเรื่อง การซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 7.  หนังสือเรื่อง การซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 และระเบียบ



 

 กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
 ท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


