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แผนการตรวจสอบภายในประจำปี (Audit Plan) 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ของหน่วยตรวจสอบภายใน  เทศบาลตำบลทุ่งน้อย อำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร 

***************** 
หลักการและเหตุผล 

ด้วยพระราชบัญญัติวินัยการเงินและการคลังภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ กำหนดให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้         
ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลทุ่งน้อย   เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นโดยมีภารกิจ        
งานตรวจสอบภายใน เพ่ือให้สร้างความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการดำเนินงาน และ         
เกิดความคุ้มค่าของการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน และ         
การปฏิบัติเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและนโยบายที่กำหนด ช่วยให้การปฏิบัติงาน
ของเทศบาลตำบลทุ่งน้อย เป็นไปในทิศทางที่ดี และสามารถบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายการปฏิบัติราชการ
ตามที่หน่วยงานได้กำหนดไว้ โดยใช้หลักจริยธรรม มาตรฐานจรรยาบรรณวิชาชีพการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภ าย ใน  เป็ น แน วท าง ใน การป ฏิ บั ติ ง าน ต รวจสอบ ภ าย ใน  ป ระกอบ ด้ วย  งาน ให้ ค วาม เชื่ อมั่ น              
(Assurance Services) และงานบริการให้คำปรึกษา (Consulting Services) 

การตรวจสอบภายใน จึงเป็นปัจจัยสำคัญที่จะช่วยให้การดำเนินงานตามภารกิจของเทศบาล
ตำบลทุ่งน้อย ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจ าก            
การดำเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบ
สำคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติ ซึ่งจะต้องมีการกระทำอย่างเป็นขั้นตอน ถูกต้อง ตามระเบียบและ
กฎหมายที่กำหนด โดยฝ่ายผู้บริหารสามารถนำแผนการตรวจสอบมาใช้เป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหาร
เพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการกำหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติ       
ที่มีขอบเขต แนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน
ดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่างๆ     
ที่เกี่ยวข้อง จะทำให้การปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลทุ่งน้อย เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของทางราชการ 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน เป็นไปตามพระราชบัญญัติวินัยการเงิน      
การคลังภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ และตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติ       
การตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่  ๓) พ.ศ. ๒๕๖๔            
หน่วยตรวจสอบภายในเทศบาลตำบลทุ่งน้อย จึงได้จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี (Audit Plan) ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เพ่ือกำหนดทิศทางการตรวจสอบ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ เรื่องที่ตรวจสอบ 
เป้าหมายการตรวจสอบ และบริหารทรัพยากรบุคคลและเวลาให้เหมาะสม 
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วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงาน ด้านการงบประมาณ การเงิน การบัญชี และการ
พัสดุ มีการปฏิบัติ เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ  
 ๒. เพ่ือสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลด้านการเงินและบัญชี 
 ๓. เพ่ือติดตามและประเมินผลการดำเนินงานว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายตามกิจกรรม/
งาน/โครงการ อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และคุ้มค่า 
 ๔. เพ่ือประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ 
 ๕. เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาได้รับทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน โดยใช้ข้อมูลด้านการตรวจสอบ
เป็นประโยชน์ในการตัดสินใจแก้ไขข้อบกพร่องได้ทันเวลา 
 ๖. เพ่ือให้คำปรึกษาในการสร้างมูลค่าเพ่ิม 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
งานบริการให้ความเชื่อมั่น และงานบริการให้คำปรึกษา หน่วยรับตรวจ จำนวน 5 หน่วยงาน          

รวมทั้งสิ้น 13 กิจกรรม ดังนี้  

1.สำนักปลัด  
1.1 การตรวจสอบด้านการเงินและการปฏิบัติตามกฎระเบียบ จำนวน 3 กิจกรรม 

   - การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง  
   - การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ 
   - การรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
  1.2 งานบริการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน 
 2.กองคลัง   
  2.1 การตรวจสอบด้านการเงินและการปฏิบัติตามกฎระเบียบ จำนวน 4 กิจกรรม 
   - การรับเงินและการเบิกจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
   - การเงนิยืมงบประมาณ และการส่งใช้เงินยืม 
   - การรับ-ส่งเงิน และการเก็บรักษาเงิน 
   - การเบิกจ่ายเงิน 
  2.2 งานบริการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน 

 3.กองช่าง   
  3.1 การตรวจสอบด้านการเงินและการปฏิบัติตามกฎระเบียบ จำนวน 3 กิจกรรม 
   - การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
   - การควบคุมภายใน 
   - การบริหารความเสี่ยง 

3.2 งานบริการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน 

4.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
  4.1 การตรวจสอบด้านการเงินและการปฏิบัติตามกฎระเบียบ จำนวน 2 กิจกรรม 
   - การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
   - การดำเนินงานกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลทุ่งน้อย 

4.2 งานบริการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน 
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5.กองศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม รวมถึงศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
  5.1 การตรวจสอบด้านการเงินและการปฏิบัติตามกฎระเบียบ จำนวน 1 กิจกรรม 
   - การดำเนินการเกี่ยวกับโครงการอาหารกลางวัน อาหารเสริม(นม)   
  5.2 การตรวจสอบการดำเนินงานโครงการแข่งขันกีฬาชุมชน/หมู่บ้าน ต้านยาเสพติดตำบล    
ทุ่งน้อย 
  5.3 งานบริการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน 
 
การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

1. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในเสนอแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว ดำเนินการสำเนาแจ้งเวียนให้แต่ละสำนัก/กอง ทราบพร้อมส่งสำเนา           
ให้งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ สำนักปลัดเทศบาล เผยแพร่ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ    
พ.ศ. ๒๕๔๐ 

๒. หน่วยตรวจสอบภายในจะแจ้งหน่วยรับตรวจทราบล่วงหน้าก่อนเข้าดำเนินการตรวจสอบ ตามแผน      
การตรวจสอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง เพื่อให้หน่วยรับตรวจ ดำเนินการ
จัดเตรียมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

๓. หน่วยตรวจสอบภายในจะใช้เทคนิคการตรวจสอบ (Audit Technique) ให้ เหมาะสมกับเรื่อง             
ที่จะตรวจสอบในแต่ละกรณี เพ่ือให้ได้มาซึ่งหลักฐานที่เพียงพอที่ผู้ ตรวจสอบภายในจะเสนอความเห็นและ
ข้อเสนอแนะไว้ในรายงานผลการตรวจสอบ 

๔. หน่วยตรวจสอบภายในจะจัดทำและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อนายกเทศมนตรีตำบลทุ่งน้อย
และคณะกรรมการตรวจสอบ (ถ้ามี) ภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุกสองเดือนนับจากวันที่ดำเนินการ
ตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผนการตรวจสอบ กรณี เรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่มีผลเสียหายต่อทางราชการ            
ให้รายงานผลการตรวจสอบทันที 

๕. ติดตามผลการตรวจสอบ เพ่ือจัดให้มีการปรับปรุงแก้ไขและเป็นข้อมูลในการวางแผนการตรวจสอบ    
ครั้งต่อไป 

 
หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 

๑. อำนวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
๒. จัดเตรียมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการดำเนินงาน รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนสมบูรณ์ พร้อม

ที่จะตรวจสอบได ้
๓. จัดทำบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
๔. จัดให้มีระบบเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
๕. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
๖. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายในตามที่นายกเทศมนตรีตำบลทุ่งน้อย

พิจารณาสั่งการ 

กรณี เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระทำการใดจงใจไม่ปฏิบัติ  หรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่              
ตามวรรคหนึ่งให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 
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ระยะเวลาในการตรวจสอบ 

 เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2566 และสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน พ.ศ.2567 
 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 นายจรัสพงษ์  ชาญณรงค์ ตำแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 
งบประมาณ 
         ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการเบิกจ่ายตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567              
ในแผนงานบริหารทั่วไป งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน รายละเอียดดังนี้ 

๑. ค่าพัฒนาบุคลากร จำนวน 5๐,๐๐๐.- บาท 
๒. ค่าวัสดุสำนักงาน จำนวน 10,๐๐๐.- บาท 
๓. ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 1๐,๐๐๐.- บาท 

 
 
 
           (ลงชื่อ)            ผู้จัดทำ/เสนอแผนตรวจสอบ 
                                                              นายจรสัพงษ์   ชาญณรงค์                                                                 
                                                            หวัหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 
          วันที่  27  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕66 
 
 
 
      
                                           (ลงชื่อ)         ผู้เห็นชอบแผนตรวจสอบ 
                                                                นางพัลลภา  โหง้วประสิทธิ ์
                                                                 ปลดัเทศบาลตำบลทุ่งน้อย 
           วันที่  27 เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕66 
 
 
 
 
 
                                            (ลงชื่อ)                      ผู้อนุมัติแผนตรวจสอบ 
                                                                นางทองใบ  บุญกลิ่น 
                                                            นายกเทศมนตรีตำบลทุ่งน้อย 
                  วันที่  27 เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕66 
 
 



ส ำนักปลัด 1 กำรใช้และรักษำรถยนต์ส่วนกลำง สูง ตุลำคม 2566 10
2 กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณและธุรกำร ต  ำ ธันวำคม 2566 10
3 กำรรับเรื องรำวร้องทุกข์ ต  ำ มกรำคม 2567 10

กองคลัง 1 กำรยืมเงินงบประมำณ และกำรส่งใช้เงินยืม สูง พฤศจิกำยน 2566 20
2 กำรรับเงินและกำรเบิกจ่ำยเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online สูง กุมภำพันธ์ 2567 20
3 กำรรับ-ส่งเงิน และกำรเก็บรักษำเงิน ต  ำ มีนำคม 2567 20
4 กำรเบิกจ่ำยเงิน ต  ำ มิถุนำยน 2567 20

กองช่ำง 1 กำรใช้และรักษำรถยนต์ส่วนกลำง สูง พฤษภำคม 2567 10
2 กำรควบคุมภำยใน ต  ำ พฤษภำคม 2567 10
3 กำรบริหำรควำมเสี ยง ต  ำ พฤษภำคม 2567 10

กองสำธำรณสุขฯ 1 กำรใช้และรักษำรถยนต์ส่วนกลำง สูง เมษำยน 2567 10
2 กำรด ำเนินงำนกองทุนหลักประกันสุขภำพ ต  ำ กรกฎำคม 2567 20

กองกำรศึกษำฯ

10
นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์  
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

ตุลำคม 66 -กันยำยน 67 10 นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์  
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

ทุกส่วนรำชกำร กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี ยงและกำรควบคุมภำยใน -

จ ำนวน 
คน/วัน

ผู้รับผิดชอบกิจกรรมท่ีตรวจสอบ

กำรด ำเนินกำรเกี ยวกับโครงกำรอำหำรกลำงวัน อำหำรเสริม(นม)

๒. งำนบริกำรให้ค ำปรึกษำ (Consulting Services)

นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์  
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์  
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

กองกำรศึกษำฯ โครงกำรแข่งขันกีฬำชุมชน/หมู่บ้ำน ต้ำนยำเสพติด 

1

ปำนกลำง ตุลำคม 66 -กันยำยน 67

รำยละเอียดประกอบขอบเขตกำรตรวจสอบ
แผนกำรตรวจสอบประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567

หน่วยตรวจสอบภำยใน เทศบำลต ำบลทุ่งน้อย อ ำเภอโพทะเล จังหวัดพิจิตร
ระดับควำม

เส่ียง

นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์ 
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์  
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

ระยะเวลำท่ีตรวจสอบหน่วยรับตรวจ

         (นำยจรัสพงษ์  ชำญณรงค์)                                                   (นำงพัลลภำ  โหง้วประสิทธ์ิ)                                                      (นำงทองใบ  บุญกลิ น)
       หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยใน                                                  ปลัดเทศบำลต ำบลทุ่งน้อย                                                     นำยกเทศมนตรีต ำบลทุ่งน้อย

1. งำนบริกำรให้ควำมเช่ือม่ัน (Assurance Services)
กำรตรวจสอบด้ำนกำรเงินและกำรปฏิบัติตำมกฎระเบียบ (Financial & Compliance Auditing)

   ลงชื อ..............................................ผู้เสนอแผนฯ                           ลงชื อ ..............................................ผู้เห็นชอบแผนฯ                         ลงชื อ ...............................................ผู้อนุมัติแผนฯ                 

นำยจรัสพงษ์   ชำญณรงค์  
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน

10สิงหำคม 2567ต  ำ

กำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำน (Performance Auditing)


