
คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499                   

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 

หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบำลต ำบลทุง่น้อย อ ำเภอโพทะเล จงัหวดัพจิติร 

กระทรวงพำณิชย ์

 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข (ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบียนพำณิชยภ์ำยใน 30 

วนันบัต ัง้แตว่นัเริม่ประกอบกจิกำร  (มำตรำ 11) 

2. 

ผูป้ระกอบพำณิชยกจิสำมำรถยืน่จดทะเบยีนพำณิชย์ดว้ยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจใหผู้้

อืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิซึง่เป็นเจำ้ของกจิกำรเป็นผูล้งลำยมือชื่อรบัรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบยีนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

4. แบบพมิพค์ ำขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) 

หรือหนงัสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอไดจ้ำกพนกังำนเจำ้หน้ำทีห่รือดำวน์โหลดจำก 

www.dbd.go.th 

หมำยเหตขุ ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีต่รวจสอบ

เอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ท ัง้น้ีในกรณีทีค่ ำขอหรือเ

อกสำรหลกัฐำนไมค่รบถว้นและ/หรือมีควำมบกพรอ่งไมส่มบูรณ์เป็นเหตุใหไ้มส่ำมำรถ

พจิำรณำไดเ้จำ้หน้ำทีจ่ะจดัท ำบนัทกึควำมบกพรอ่งของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลกั

ฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนินกำรแกไ้ขและ/หรือยืน่เอกสำรเพิม่เติ

มภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่วมเิช่นนัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอโด

ยเจำ้หน้ำทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำ

เนำบนัทกึควำมพรอ่งดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลกัฐำน 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองคลงัเทศบำลต ำบลทุง่น้อย  164 หมู ่2 
ต ำบลทุง่น้อยอ ำเภอโพทะเลจงัหวดัพจิติร 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
(มีพกัเทีย่ง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :60 นำท ี



ล ำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
นำยทะเบยีนตรวจพจิำรณำเอกสำร/แจง้ผล 
(หมำยเหต:ุ -) 

30 นำท ี - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หน้ำทีก่ำรเงนิรบัช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(หมำยเหต:ุ -) 

5 นำท ี - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
นำยทะเบยีนรบัจดทะเบยีน/เจำ้หน้ำทีบ่นัทกึ
ขอ้มูลเขำ้ระบบ/จดัเตรียมใบส ำคญักำรจดท
ะเบียน/หนงัสือรบัรอง/ส ำเนำเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -) 

15 นำท ี - 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
นำยทะเบยีนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใ
บทะเบียนพำณิชย์ใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 
(หมำยเหต:ุ -) 

10 นำท ี - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำด ั
บ 

ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ 
(ถำ้มี) 

หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอ
กสำร 

1) 
 

ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ - ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

กรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้ 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ - ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ(พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ - ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ(พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนงัสือใหค้วำมยนิยอมใหใ้ช้สถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำน
แหง่ใหญโ่ดยใหเ้จำ้ของรำ้นหรือเจำ้ของกรรมสทิ
ธิล์งนำมและใหมี้พยำนลงชื่อรบัรองอยำ่งน้อย 1 
คน 

- 



ล ำด ั
บ 

ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ 
(ถำ้มี) 

หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ - ฉบบั 
หมำยเหตุ(กรณีผูป้ระกอบพำณิชยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้
บำ้น ) 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิ
ยอมเป็นเจำ้บำ้นหรือส ำเนำสญัญำเช่ำโดยมีผูใ้หค้
วำมยนิยอมเป็นผูเ้ช่ำหรือเอกสำรสทิธิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่้
เป็นเจำ้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วำมยนิยอมพรอ้
มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ - ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ(กรณีผูป้ระกอบพำณิชยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้
บำ้น ) 

- 

6) 
 

แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ึง่ใช้ประกอบพำณิชยกจิและ
สถำนทีส่ ำคญับรเิวณใกลเ้คียงโดยสงัเขปพรอ้มลง
นำมรบัรองเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั  ส ำเนำ - ฉบบั 
 

- 

7) 
 

หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 
10 บำท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ - ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

- 

8) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำ
จ (ถำ้มี) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ - ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรปกครอง 

9) 
 

ส ำเนำหนงัสืออนุญำตหรือหนงัสือรบัรองใหเ้ป็นผู้
จ ำหน่ำยหรือใหเ้ช่ำสนิคำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ของลขิสิ
ทธิข์องสนิคำ้ทีข่ำยหรือใหเ้ช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จร ั
บเงนิตำมประมวลรษัฎำกรหรือหลกัฐำนกำรซื้อข
ำยจำกตำ่งประเทศพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกู
ตอ้ง 
ฉบบัจรงิ - ฉบบั 

- 



ล ำด ั
บ 

ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ 
(ถำ้มี) 

หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอ
กสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ(ใชใ้นกรณีประกอบพำณิชยกจิกำรขำย
หรือใหเ้ช่ำแผน่ซีดีแถบบนัทกึวีดทิศัน์แผน่วีดทิศั
น์ดีวีดหีรือแผน่วีดทีศัน์ระบบดจิทิลัเฉพำะทีเ่กีย่ว
กบักำรบนัเทงิ) 

10) 
 

หนงัสือช้ีแจงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทนุ
และหลกัฐำนแสดงจ ำนวนเงนิทุนหรืออำจมำพบเ
จำ้หน้ำทีเ่พือ่ท ำบนัทกึถอ้ยค ำเกีย่วกบัขอ้เท็จจริงข
องแหลง่ทีม่ำของเงนิทุนพรอ้มแสดงหลกัฐำนแสด
งจ ำนวนเงนิทนุก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ - ฉบบั 
หมำยเหตุ(ใชใ้นกรณีประกอบพำณิชยกจิกำรคำ้อ ั
ญมณีหรือเครือ่งประดบัซึง่ประดบัดว้ยอญัมณี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนียม 

ล ำด ั
บ 

รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม คำ่ธรรมเนียม (บำท / 
รอ้ยละ) 

1) ค่ ำธรรม เนี ยมกำรจดท ะเบี ยน  (ค ำขอละ ) 
 
 
(หมำยเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนียม 50 บำท 
 
 

2) ค่ำธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนียม 30 บำท 
 
 

ช่องทำงกำรรอ้งเรียน แนะน ำบรกิำร 

ล ำด ั
บ 

ช่องทำงกำรรอ้งเรียน / แนะน ำบรกิำร 

1) รอ้งเรียนณชอ่งทำงทีย่ืน่ค ำขอ กองคลงั เทศบำลต ำบลทุง่น้อย 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) โทรศพัท์ : 056-903478 
(หมำยเหต:ุ -) 

3) ศูนย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 



ล ำด ั
บ 

ช่องทำงกำรรอ้งเรียน / แนะน ำบรกิำร 

10300)) 
 

แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูม่ือกำรกรอก 

ล ำด ั
บ 

ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูม่ือกำรกรอกเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -) 

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อกระบวนงำน:กำรจดทะเบยีนพำณิชย์ (ต ัง้ใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

หน่วยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:กรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้กรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้กร

มพฒันำธุรกจิกำรคำ้ 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบียน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) 
ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 
 
2)พ.ร.ฎ. ก ำหนดกจิกำรเป็นพำณิชยกจิพ.ศ. 2546 
 
3)ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  
เรือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคบัของกฎหมำยวำ่ดว้ยทะเบยีนพำณิชย์ 
 
4)ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) 
เรือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคบัแหง่พระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 
2499 
 
5)ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งจดทะเบียนพำณิชย์ 
(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
 
6)
 ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งแตง่ต ัง้พนกังำนเจำ้หน้ำทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิ
ชย ์(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
 
7)
 ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งกำรต ัง้ส ำนกังำนทะเบียนพำณิชย์แตง่ต ัง้พนกังำ
นเจำ้หน้ำทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย์ (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 
2553  
 
8)
 ประกำศกรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้เรือ่งก ำหนดแบบพมิพ์เพือ่ใช้ในกำรใหบ้รกิำร
ขอ้มูลทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 2555   
 
9)ค ำส ั่งส ำนกังำนกลำงทะเบียนพำณิชยท์ี ่1/2553  
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะเบียนพำณิ
ชย ์
 



10)พ.ร.บ. ทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 
11) ประกำศกรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้เรือ่งก ำหนดแบบพมิพ์พ.ศ. 2549 
ระดบัผลกระทบ:บรกิำรท ั่วไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

 

ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน:กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำส ำนกังำนเทศบำลต ำบลทุง่น้อย 

 

 

เอกสำรฉบบัน้ีดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศนูย์กลำงขอ้มูลคูม่ือส ำหรบัประ

ชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่ือ: - 


